
オンライン講座の開催 

（１） 基礎科 

回 橿原教室 宇陀教室 香芝教室 テーマー 内容 

第１回 ５月２７日 ５月２２日 ５月１８日 オリエンテーション オンライン講座環境を整えて、ZOOMの使用方法を学び

ます。なお、久しぶりに画面を通じて対面しますから一人

一人から近況報告をして頂きます。 

第２回 ６月１０日 ６月１２日 ６月１日 Excelの復習 すでに終えている「Excel の基本操作」と「表の作成」と

「表の編集」を復習します。 

第３回 ６月２４日 ６月２６日 ６月１５日 四則演算と関数 

（Excel） 

Excel は、別名表計算ソフトとも言われ、計算が得意で

す。 

四則演算、セルを用いた計算、そして関数を用いた計算

と、計算方法の基礎を学びます。 

第４回 ７月８日 ７月１０日 ７月６日 

第５回 ７月２２日 ７月２４日 ７月２０日 

第６回 ８月１２日 ８月７日 ８月３日 印刷 

（Excel） 

Excelの印刷は、Wordの印刷と少し異なります。 

印刷方法の基本を学びます。 

第７回 ８月２６日 ８月２８日 ８月１７日 グラフの作成 

（Excel） 

Excel は簡単にグラフを作成することが出来ます。グラフ

作成の詳細な説明をします。 

  



（２） 応用科 

回 橿原教室 宇陀教室 香芝教室 相談サロン テーマー 内容 

第１回 ５月２７日 ５月２２日 ５月１８日 ５月２０日 オリエンテーション オンライン講座環境を整えて、ZOOM の使

用方法を学びます。なお、久しぶりに画面を

通じて対面しますから一人一人から近況報

告をして頂きます。 

第２回 ６月１０日 ６月１２日 ６月１日 ６月３日 ファイル管理 

（Windows） 

ファイルとフォルダの操作（ファイル管理）

は、ある意味ではパソコンの整理学です。 

第３回 ６月２４日 ６月２６日 ６月１５日 ６月１７日 イラストを作ろう 

（Word） 

グラフィックス機能の「図形」を使用して

様々なイラストを描きます。 

第４回 ７月８日 ７月１０日 ７月６日 ７月１日 アルバムを作ろう 

（Word） 

Word のグラフィックス機能（画像）を用い

て、アルバムを作りましょう。 

第５回 ７月２２日 ７月２４日 ７月２０日 ７月１５日 ポスターを作ろう 

（Word） 

グラフィックス機能のワードアートおよびテ

キストボックスの操作について学びます。 

第６回 ８月１２日 ８月７日 ８月３日 ８月５日 説明書を作ろう 

（Word） 

グラフィックス機能のスマートアートの使用

方法を学びます。 

第７回 ８月２６日 ８月２８日 ８月１７日 ８月１９日 特別実習「身に付

けておきたいパソ

コン操作」 

最後に、パソコンを楽しむ上での基本的な

操作の確認をします。 

 


