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オンライン講座の開催について 

令和２年５月２日 

講座総括担当（鎌田） 

新型コロナウイルスの関係で講座開催を断念せざるを得なくなり、４月２２日に第２回理事会を開催

して当面の講座開催を見送り令和２年度の講座は９月から開催することになりましたが、当日の山

下さんのコメントを受けてオンライン講座の開催を模索しました。会社はテレワーク、学校はオンライ

ン講座と、新型コロナウイルスの副産物かもしれませんが、世の中は一気に Web 会議機能を用い

た情報交換が広く行われているところです。本会も Skypeを用いて第２回理事会を開催しましたが、

会議だけでなく、今後の活動において会員相互の情報交換に活用していきたいと思います。 

Ｓｋｙｐｅを用いてオンライン講座（Microsoft Teams）は可能ですが、受講生のパソコンの環境整

備に少し問題があり、オンライン講座用のアプリをインタネットで調べたところ「ＺＯＯＭ」が一番使わ

れていました。本会も「ＺＯＯＭ」とメールを使用すれば十分にオンライン講座が可能かと思います。 

Skype と ZOOM の大きな違いは、Skype は参加者が平等ですが、ZOOM は Web 会議開設者

（ホスト）に大きな機能があり、参加者（メンバー）とは上下関係にあります。正に講師（ホスト）と受

講生（メンバー）の関係で、オンライン講座に打ってつけのアプリです。すでに理事の皆さんは

ZOOM のインストールを終えて使用されていますが、本日の理事会でオンライン講座開催について、

その目的や進め方に一定の整理を図りたいと思います。 

１. オンライン講座の目的と位置づけ 

新型コロナウイルスの関係で３月から今連休明けまで講座開催を見送りました。前回の理事

会では９月以降に３月および４月に開催できなかった講座（令和元年度の残り講座）を含めて

令和２年度の講座を開催することにしましたが、新型コロナウイルスで自宅待機をしている間

に、令和元年度の残りの講座を中心に８月末までオンライン講座を開催したいと思います。そし

て、余談は許さないですが、９月から本来の令和２年度の講座を開催します。 

オンライン講座の最初にオリエンテーションを行い、受講生のパソコンの環境整備を図るととも

に ZOOMの操作方法の説明を行います。 

そして、基礎科のオンライン講座は Excelの残りの講座とWordの復習を行います。 

応用科の最終講座の「特別講座 身につけておきたいパソコン操作」に向けてファイル管理と

Wordのグラフィックス機能について復習します。 

相談サロンは年間参加者（２２名？）を対象に、日にちの関係で７回の開催とし、応用科に準じ

て開催します。 
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２. オンライン講座日程（案） 

（１） 基礎科 

回 橿原教室 宇陀教室 香芝教室 テーマー 内容 

第１回 ５月１３日 ５月８日 ５月１１日 オリエンテーション オンライン講座環境を整えて、ZOOM の使用方法を学びます。

なお、久しぶりに画面を通じて対面しますから一人一人から近

況報告をして頂きます。 

第２回 ５月２７日 ５月２２日 ５月１８日 Excelの復習 すでに終えている「Excel の基本操作」と「表の作成」と「表の

編集」を復習します。 

第３回 ６月１０日 ６月１２日 ６月１日 四則演算と関数 

（Excel） 

Excelは、別名表計算ソフトとも言われ、計算が得意です。 

四則演算、セルを用いた計算、そして関数を用いた計算と、計

算方法の基礎を学びます。 
第４回 ６月２４日 ６月２６日 ６月１５日 

第５回 ７月８日 ７月１０日 ７月６日 印刷 

（Excel） 

Excelの印刷は、Wordの印刷と少し異なります。 

印刷方法の基本を学びます。 

第６回 ７月２２日 ７月２４日 ７月２０日 グラフの作成 

（Excel） 

Excelは簡単にグラフを作成することが出来ます。 

第７回 ８月１２日 ８月７日 ８月３日 Wordの復習 「Word の学習（基礎）」のメインテーマである「ゴルフ大会」

の編集を行い、Wordの基本機能の復習をします。 

第８回 ８月２６日 ８月２８日 ８月１７日 基礎科の最後の練習問題「写真展」は若干高度な編集機能

を用いています。応用科に進む前にキチンとWordの機能を身

につけましょう。 
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（２） 応用科 

回 橿原教室 宇陀教室 香芝教室 相談サロン テーマー 内容 

第１回 ５月１３日 ５月８日 ５月１１日 ５月２０日 オリエンテーション オンライン講座環境を整えて、ZOOMの使用

方法を学びます。なお、久しぶりに画面を通じ

て対面しますから一人一人から近況報告を

して頂きます。 

第２回 ５月２７日 ５月２２日 ５月１８日 ６月３日 ファイル管理 

（Windows） 

ファイルとフォルダの操作（ファイル管理）は、

ある意味ではパソコンの整理学です。 

第３回 ６月１０日 ６月１２日 ６月１日 ６月１７日 イラストを作ろう 

（Word） 

グラフィックス機能の「図形」を使用して様々

なイラストを描きます。 

第４回 ６月２４日 ６月２６日 ６月１５日 ７月１日 アルバムを作ろう 

（Word） 

Word のグラフィックス機能（画像）を用い

て、アルバムを作りましょう。 

第５回 ７月８日 ７月１０日 ７月６日 ７月１５日 ポスターを作ろう 

（Word） 

グラフィックス機能のワードアートおよびテキ

ストボックスの操作について学びます。 

第６回 ７月２２日 ７月２４日 ７月２０日 ８月５日 説明書を作ろう 

（Word） 

グラフィックス機能のスマートアートの使用方

法を学びます。 

第７回 ８月１２日 ８月７日 ８月３日 ８月１９日 特別実習「身に付けて

おきたいパソコン操

作」 

最後に、パソコンを楽しむ上での基本的な操

作の確認をします。 

第８回 ８月２６日 ８月２８日 ８月１７日 なし 修了セレモニー わずかな期待ですが、８月中旬に各教室の

会場が使用出来れば行いたいと思います。

お楽しみに！！ 
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３. オンライン講座の進め方 

様々な方法が考えられますが、次の方法ではいかがでしょう。 

① オンライン講座開催に際して、受講生の周知及び講座開催の連絡等は鎌田が担当します。 

② オリエンテーションは鎌田が担当します。開催に際して受講生との電話連絡等が必要と思

いますが、各教室の講師の方にサポートをお願いします。 

③ 各講座は ZOOM の共同ホスト機能を用いて行い、橿原教室は横尾さんと藤崎さん、宇陀

教室は山下さんと岡田さん、香芝教室は横尾さんと川本さんに講師を担当して頂きます。 

各講座のメイン講師、サブ講師の分担については、教室ごとお二人で決めて下さい。 

（注） Pro 契約を行うと共同ホスト機能が使用できますが、充分な検証は行っていません。

本日理事会終了後に操作を確認したいと思います。 

④ 相談サロンの講師はこれまでと同様に鎌田が担当します。持ち回りで共同ホストを担当し

て頂ければ幸いです。特にオリエンテーションでは２～３名の方にお願いします。 

⑤ 各講座内容は基本的には休憩を取らず作成課題のみとして、講座の進め方、講座の時間

等はメイン講師に一任します。 

⑥ 本来の講座とオンライン講座の開催回数は自ずと異なりますから、受講料の収入と活動補

助金の収支をトントンにするためには若干活動補助金の単金を見直しする必要があります。

中間決算時に単金も見直しをします。 

⑦ ⑥項の関係もありサポーターは参加しません。講師仲間で分担をして進めたいとおもいま

す。 

４. 令和２年度の講座について 

令和２年度の活動計画、９月から始まる講座に関連して９月から令和３年の８月まで活動計画お

よび橿原教室応用科の日程表をそれぞれ別紙に示します。 

なお、宇陀教室応用科、香芝教室応用科および相談サロンの講座内容は橿原教室応用科と同じ

であり、また、香芝教室基礎科は前回の理事会で審議済みであり、掲載は割愛します。 
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別紙（１） 
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別紙（２） 
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別紙（３） 
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（１） 基礎科 

回 橿原教室 宇陀教室 香芝教室 テーマー 内容 

第１回 ５月１３日 ５月８日 ５月１１日 オリエンテーション オンライン講座環境を整えて、ZOOM の使用方法を学びます。

なお、久しぶりに画面を通じて対面しますから一人一人から近

況報告をして頂きます。 

第２回 ５月２７日 ５月２２日 ５月１８日 Wordの復習 Word の表の編集について復習します。（第４章 表の挿入と

編集） 

第３回 ６月１０日 ６月１２日 ６月１日 Word のグラフィック機能について復習します。（第５章 グラフ

ィックスの利用） 

第４回 ６月２４日 ６月２６日 ６月１５日 Excelの復習 すでに終えている「Excel の基本操作」と「表の作成」と「表の

編集」を復習します。 

第５回 ７月８日 ７月１０日 ７月６日 四則演算と関数 

（Excel） 

Excelは、別名表計算ソフトとも言われ、計算が得意です。 

四則演算、セルを用いた計算、そして関数を用いた計算と、計

算方法の基礎を学びます。 

第６回 ７月２２日 ７月２４日 ７月２０日 

第７回 ８月１２日 ８月７日 ８月３日 印刷 

（Excel） 

Excelの印刷は、Wordの印刷と少し異なります。 

印刷方法の基本を学びます。 

第８回 ８月２６日 ８月２８日 ８月１７日 グラフの作成 

（Excel） 

Excelは簡単にグラフを作成することが出来ます。 
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（２） 応用科 

回 橿原教室 宇陀教室 香芝教室 相談サロン テーマー 内容 

第１回 ５月１３日 ５月８日 ５月１１日 ５月２０日 オリエンテーション オンライン講座環境を整えて、ZOOMの使用

方法を学びます。なお、久しぶりに画面を通じ

て対面しますから一人一人から近況報告を

して頂きます。 

第２回 ５月２７日 ５月２２日 ５月１８日 ６月３日 ファイル管理 

（Windows） 

ファイルとフォルダの操作（ファイル管理）は、

ある意味ではパソコンの整理学です。 

第３回 ６月１０日 ６月１２日 ６月１日 ６月１７日 イラストを作ろう 

（Word） 

グラフィックス機能の「図形」を使用して様々

なイラストを描きます。 

第４回 ６月２４日 ６月２６日 ６月１５日 ７月１日 アルバムを作ろう 

（Word） 

Word のグラフィックス機能（画像）を用い

て、アルバムを作りましょう。 

第５回 ７月８日 ７月１０日 ７月６日 ７月１５日 ポスターを作ろう 

（Word） 

グラフィックス機能のワードアートおよびテキ

ストボックスの操作について学びます。 

第６回 ７月２２日 ７月２４日 ７月２０日 ８月５日 説明書を作ろう 

（Word） 

グラフィックス機能のスマートアートの使用方

法を学びます。 

第７回 ８月１２日 ８月７日 ８月３日 ８月１９日 特別実習「身に付けて

おきたいパソコン操

作」 

最後に、パソコンを楽しむ上での基本的な操

作の確認をします。 

第８回 ８月２６日 ８月２８日 ８月１７日 なし 修了セレモニー わずかな期待ですが、８月中旬に各教室の

会場が使用出来れば行いたいと思います。
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お楽しみに！！ 

 


